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ACTA No.02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Justificacién reporte horas en plataforma

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cartago, Abril 19 de 2021 9:00 AM 10:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Virtual REGIONAL / CENTRO
Centro de Tecnologias Agroindustriales de
Cartago

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Justificacién reporte de horas instructor en plataforma Sofia Plus

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Justificar la publicacion de 176 horas en la plataforma Sofia Plus para ajustar a 160 que corresponden al
mes de Abril de 2021

DESARROLLO DE LA REUNION

1. La Instructora Gloria Isabel Pérez Mufioz reporta al coordinador académico José Gabriel
Garavito de acuerdo a las horas programadas para el mes de abril, donde se present6 el documento
en Excel reporte de horas con un total de 160 horas de formacién, con los grupos de formacion
complementaria virtual, el documento apoyo a la formacion descargado de la plataforma sofiaplus,
registra un total de 176 horas causadas para el mes en curso.

2. Para el mes de abril solo se causan un total de 160 horas, de acuerdo con el contrato celebrado, este
desajuste se da por los eventos creados en sofiaplus, lo que no permite ajustar la cantidad de horas a
las 160 horas que se deben reportar

CONCLUSIONES

1. Delo anterior para poder ajustar las horas equivalentes a 160

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de
la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ ] SENSIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

El instructor reitera que ésta de acuerdo con lo decidido
presentando su cuenta por un total de 160 horas

Gloria Isabel Pérez
Mufoz

Abril 19 de 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTANo- 2 DELDIA_ 19 DEL MES DE__Abril DEL ANO 2021
OBJETIVO (S)
Justificar la publicacién de 176 horas en la plataforma Sofia Plus para ajustar a 160 que corresponden al mes de Abril de 2021

No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O

de la Informacién SI/ NO. ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO GRABACION PARTICIPACION

Si marca No por favor no VIRTUAL

diligencie el formato.
isaadm02@hot
. . mail.com.co
o1 ls Gloria Isabel Pérez 38670244 SENA - CTA SENA - CTA SI
munoz

02 Si José Gabriel Garavito 16217522 X SENA - CTA ggaavtio@sena.edu. 23615 Si 4

Aponte

co

(L~

GD-F-007 VO3



mailto:isaadm02@hotmail.com.co
mailto:isaadm02@hotmail.com.co
mailto:ggaavtio@sena.edu.co
mailto:ggaavtio@sena.edu.co

[ 4
SENA

N

GD-F-007 VO3




4
SENA

13 Correo: gloriz isabel perez mufic X G territorium - Buscar con Google X | M Recibidos (103) - investigaciones X | M Recibidos (238) - sabelperezmc X | @ Informe Apoyo Formacionpdf X | % Sl Contratistas x| +

& = C @ outlooklive.com/mail/inbox/id/AQMKADAWATZiZmYAZCO5Y2QzL TAZYzMtMDACLTAWCgBGAAADP230FQ1 QikmaF%2 Fal 3gqdyweAnnWiBQu8002bTOT IKmkPwAAAAGEMAAAANNWBQVBo02bTOT 1 KmkPwAAEQuaywAAAAZ3D%3D

S _

= € Responder | ~ [i] Eliminar = Archive () Modeseado ~ < Limpiar 53 Movera ~ <7 Categorizar ~ (O Posponer » - J
~  Carpetas €~ RE: Ajuste de horas Apoyo a la formacién
= Bandejad... 14388 José Gabriel Garavito <ggaravito@sena.edu.co>
6 9 >
Lun 19/04/2021 7:57 AM
[ Correo no des... 40 Para: Usted
7 Borrec ores 154 Gloria Isabel, cordial saludo.
= Elementos enviad... Aprobado.
Atentamente,
i} Elementos elimi... 1
[ ] Jose Gabriel| Coordinador Académico
= Archivo SEnNA Garavito aponte| ggaravito@senaeduco
A Tel: +57 2 211 9999 Ext. 23615
Carrera 9 it 12.141 - Cartage
a Notas
Historial de conv... ©
@SENAcomunica "TYisenaeduco
TH 2

Carpeta nueva De: gloria isabel perez mufioz <isaadm02@hotmail.com>

Enviado: lunes, 19 de abril de 2021 7:44 a. m.
~  Grupos Para: losé Gabriel Garavito <ggaravito@sena.edu.co>
Asunto: Ajuste de horas Apoyo a la formacion

Nueve grupe Cordial saludo,

Buenos dias Coordinador José Gabriel Garavite adjunto el acta para el ajuste de horas de apoyo a la formacidn del mes de abril para poder subir la respectiva cuenta gracias por su colaboracion
quedo atenta.

® Actuslizara Feliz inicio de semana.
Microsoft 365 con
e GLORIA ISABEL PEREZ MUTFOZ

Outlook Premium
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